AGNIESZKA ZABOROWSKA

Zakres tresciowy sprawozdania rocznego

AGNIESZKA ZABOROWSKA

LU PATOEY Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju 1 Technologii z dnia 20 grudnia 2021 1. w sprawie zakresu informacji zawar-
tych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamowieniach, jego wzoru, sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego

korygowania (Dz. U. poz. 2464)

dzi¢ i przesta¢ Prezesowi Urzedu Zamdwien

Publicznych roczne sprawozdanie o udzielo-
nych zamdéwieniach - od 130 tys. zt i powyzej pro-
gow UE, jak réwniez ponizej progu stosowania Pzp'.
Sprawozdanie dotyczy zamoéwien klasycznych, sek-
torowych i w dziedzinie obronnosci i bezpieczen-
stwa. Zakres informacji zawartych w sprawozdaniu,
jego wzor, sposéb przekazywania oraz sposdb i tryb
jego korygowania okresla minister wtasciwy do
spraw gospodarki.

Kaidy zamawiajacy zobowigzany jest sporza-

Przy opracowaniu takiego aktu normatywnego wiasciwy
minister powinien mie¢ na uwadze wymagania dotycza-
ce tresci sprawozdania przekazywanego KE oraz potrzebe
zapewnienia prawidtowych i aktualnych informacji,
w celu monitorowania systemu zamoéwien, a takze zasad-
no$¢ wykorzystania Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Co istotne, od dnia 1 stycznia 2022 r. obowiazuje w tym
zakresie zupelnie nowe rozporzadzenie Ministra Rozwoju
i Technologii2. Przepisy Rozporzgdzenia wprost wskazuja,
jakie dane powinien udostepni¢ zamawiajacy w poszcze-
gblnych czesciach/tabelach sprawozdania. Zamawiajacy
wypelnia poszczeg6lne tabele w zaleznosci od tego jakie-
go rodzaju zamoéwien udzielal w danym roku kalendarzo-
wym, ktérego dotyczy sprawozdanie.

DANE OGOLNE (czes$é | sprawozdania)

W czesci | wzér sprawozdania rocznego odnosi sie
do informac;ji identyfikujacych samego zamawiajace-
go.

W tej tabeli wskazujemy:
1. ktérego roku dotyczy sprawozdanie,
2. dane dotyczace zamawiajgcego obejmujace: jego na-

zwe, informacje o oddziale, adres siedziby zamawia-
jacego (w tym: ulice, miejscowos¢, kod pocztowy, wo-

jewodztwo, kraj), krajowy numer identyfikacyjny, ad-
res strony internetowej zamawiajacego, adres poczty
elektronicznej oraz numer telefonu,

3. oznaczenie rodzaju zamawiajacego, a w przypadku za-
mawiajagcych sektorowych, oznaczenie rodzaju wy-
konywanej dzialalnosci sektorowej,

4. oznaczenie czynnosci zamawiajacego, polegajacej na
zlozeniu sprawozdania albo na korekcie sprawozdania.

Nalezy bowiem pamieta¢, ze niezwtocznie po stwier-
dzeniu, ze informacje zawarte w sprawozdaniu sa
nieaktualne lub niepoprawne zamawiajagcy ma obo-
wigzek dokona¢ korekty sprawozdania i przekazac¢ jg
Prezesowi UZP. Korekta sprawozdania polega na
zmianie, dodaniu lub usunieciu danych w sekcji spra-
wozdania, w ktdrej zamawiajacy stwierdzit, ze za-
wiera ona nieaktualne lub niepoprawne dane.

ZAMOWIENIA PONIZEJ PROGOW UNIJNYCH
(czesé Il sprawozdania)

Czesé Il wzoru formularza sprawozdania dotyczy in-
formacji o zamodwieniach klasycznych o wartosci
mniejszej niz progi UE — z wytaczeniem zamowien na
ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

W tej czesci wskazuje sie: liczbe postepowan zakonczo-
nych udzieleniem zaméwienia albo zawarciem umowy
ramowej i wartos¢ netto zawartych uméw. Nalezy réw-
niez zachowac¢ podzial na: roboty budowlane, dostawy
i ustugi oraz na tryby udzielania zaméwienia albo zawar-
cla umowy ramowej.

1 Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 +. (Dz. U. 2 2021 r. poz. 1129 ze zm.).
2 Rozporzadzenie z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie zakresu infor-
macji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamdwie-
niach, jego wzoru, sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego
korygowania (Dz. U. poz. 2463), dalej: ,Rozporzadzenie”.
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ZAMOWIENIA POWYZEJ PROGOW UNIJNYCH
(czesé Ill sprawozdania)

W czesci lll wzoru formularza sprawozdania wskazy-
wane sg dane dotyczace zamoéwien o wartosci
réwnej lub przekraczajacej progi UE, z wytaczeniem
zamowien na ustugi spofeczne i inne szczegdlne
ustugi.

W tym zakresie przedstawiany jest wykaz postepowan
zakonczonych udzieleniem zaméwienia ze wskazaniem:

1. numeru ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia w Dz.
Urz. UE,

2. rodzaju zamdwienia,
3. przedmiotu zamdwienia ze wskazaniem kodéw CPV,

4. trybu udzielenia zamdwienia albo zawarcia umowy
ramowej,

5. kraju pochodzenia wybranego wykonawcy lub wyko-
nawcéw, oznaczajacego kraj, w ktérym wybrany wy-
konawca lub wykonawcy majq siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania,

6. wartosci zawartych umoéw bez podatku VAT,

7. liczby czg¢sci, w ktdrych udzielono zaméwienia, jezeli
w ramach jednego postepowania zamawiajacy do-
puscit sktadanie ofert cz¢sciowych,

8. liczby zlozonych ofert,
9. liczby odrzuconych ofert,

10. liczby ofert zlozonych przez wykonawcéw z sektora
mikro, matych i §rednich przedsi¢biorcow,

11. czy zamo6wienia udzielono wykonawcy z sektora mi-
kro, matych i Srednich przedsi¢biorcow.

Nalezy uwzgledni¢ podzial informacji na dane o zamé-
wieniach klasycznych, zaméwieniach sektorowych oraz
zamoOwieniach w dziedzinach obronnosci i bezpieczen-
stwa.

KONFLIKT INTERESOW
(cze$é IV sprawozdania) IFTETTE%A

Art. 56 ust. 2, art. 108 ust. 1 pkt 5, art. 109 ust. 1 pkt 6 Czeé(;

IV wzoru formularza sprawozdania to postepowania

o udzielenie zamoéwienia, do ktdérych stosuje sie
przepisy Pzp, w ktorych wystapit konflikt intereséw,
o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 Pzp (w tym skutku-
jacy wykluczeniem wykonawcy na podstawie art.
109 ust. 1 pkt 6 Pzp, lub w ktérych wykonawcy za-
warli porozumienie majace na celu zakiécenie kon-
kurencji, o ktéorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp).

W tej czesci nalezy uwzgledni¢ wykaz post¢powan za-
konczonych udzieleniem zamdwienia ze wskazaniem:

1. numeru ogloszenia o wyniku post¢powania w BZP al-
bo ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia w Dz. Urz. UE,

2. rodzaju zaméwienia,
3. przedmiotu zaméwienia ze wskazaniem kodéw CPV

4. trybu udzielenia zaméwienia albo zawarcia umowy
ramowej,

5. liczby przypadkéw wystapienia konfliktu intereséw,
o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 Pzp, w tym skutku-
jacego wykluczeniem wykonawcy na podstawie art.
109 ust. 1 pkt 6 Pzp,

6. liczby porozumiet majacych na celu zaklécenie kon-
kurengji, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp,
z podzialem na liczb¢ wykrytych porozumienn ma-
jacych na celu zakt6cenie konkurencji oraz liczb¢ wy-
konawcow, ktérych oferta zostala odrzucona, jako
podlegajacych wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu
o0 udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 108 ust. 1
pkt 5 Pzp.

Podobnie nalezy tu uwzgledni¢ podzial na zaméwienia
klasyczne, zamoéwienia sektorowe oraz zamodwienia
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa.

USLUGI SPOLECZNE (czes$é V sprawozdania)

Kolejna V czes¢ wzoru formularza sprawozdania
obejmuje zaméwienia na ustugi spoteczne i inne
szczegolne ustugi, o ktéorych mowa w art. 359 i art.
392 ust. 1 Pzp.

W zakresie ww. postepowan wskazuje si¢ na wykaz pro-
cedur zakonczonych udzieleniem zamdéwienia ze wskaza-
niem:

1. numeru ogloszenia o wyniku post¢powania w BZP al-
bo ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia w Dz. Urz. UE,
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2. opisu ustugi,
3. przedmiotu zamdéwienia ze wskazaniem kodéw CPV,

4. trybu udzielenia zamdwienia albo zawarcia umowy
ramowej,

5. czy zamOwienia udzielono jako zamodwienie za-
strzezone na ustugi zdrowotne, spoleczne oraz kultu-
ralne, o ktéorym mowa w art. 361 ust. 1 lub art. 392
ust. 3 Pzp,

6. wartoSci zawartej umowy bez podatku VAT,

7. liczby czesci, w ktérych udzielono zaméwienia, jezeli
w ramach jednego post¢powania zamawiajacy do-
puscit sktadanie ofert cz¢sciowych,

8. liczby zlozonych ofert,

9. liczby ofert zlozonych przez wykonawcow z sektora
mikro, matych i $§rednich przedsi¢biorcow.

Nalezy tutaj uwzglednic¢ podzial na zaméwienia klasycz-
ne oraz zamoOwienia sektorowe.

ASPEKTY SPOtECZNE, SRODOWISKOWE
LUB INNOWACYJNE (czes¢ VI i VIl sprawozdania)

Z kolei czesé VI i VIl dotyczy odpowiednio przypad-
kéw zamoéwien, do ktérych stosuje sie przepisy Pzp,
uwzgledniajace (i) aspekty spoteczne oraz (ii) aspek-
ty srodowiskowe lub innowacyjne.

Formularze sg identyczne w zakresie koniecznosci wska-
zania wykazu postepowan zakonczonych udzieleniem za-

moéwienia i podaniem:

1. numeru ogloszenia o wyniku post¢powania w BZP al-
bo ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia w Dz. Urz. UE,

2. rodzaju zamdwienia,
3. przedmiotu zamdwienia ze wskazaniem kodéw CPV

4. trybu udzielenia zamdwienia albo zawarcia umowy
ramowej,

5. wartoS$ci zawartej umowy bez podatku VAT.
W tym przypadku réwniez nalezy uwzglednic podzial na

zaméwienia klasyczne, zaméwienia sektorowe oraz za-
mowienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa.

Ponadto, dla zamoéwienh uwzgledniajacych aspekty spo-
feczne nalezy podac¢ takze takie dane jak:

1. liczbe czesci, w ktérych udzielono zaméwienia, jezeli
w ramach jednego postgpowania zamawiajacy do-
puscit skfadanie ofert czesciowych,

2. liczbe¢ ztozonych ofert,

3. czy zamodwienia udzielono jako zamoéwienie za-
strzezone, o ktérym mowa w art. 94 ust. 1 Pzp,

4. czy w opisie przedmiotu zamoéwienia okreslono wy-
magania w zakresie dostepnosci dla oséb niepelno-
sprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla
wszystkich uzytkownikéw, o ktérych mowa w art. 100

ust. 1 Pzp, LSR8

5. czy w kryteriach oceny ofert okreslono aspekty spo-
feczne, o ktérych mowa w art. 242 ust. 2 Pzp, w tym
integracj¢ zawodowq i spoleczng oséb, o ktérych mo-

wa w art. 94 ust. 1 Pzp, IAZPATE SPAETy 8L YT 8y

6. czy w ogloszeniu o zamdwieniu lub dokumentach za-
mowienia okreslono wymagania zwigzane z realizacja
zamOwienia, w tym: wymagania w zakresie zatrud-
nienia na podstawie stosunku pracy, o ktérych mowa
w art. 95 ust. 1 Pzp — w przypadku zaméwien na ustu-
gi lub roboty budowlane, wymagania obejmujace
aspekty spoleczne zwigzane z zatrudnieniem,

o ktérych mowa w art. 96 ust. 1 Pzp, IFTESEN

7. czy okreslono etykiete zwiazang z aspektami spotecz-
nymi albo inny przedmiotowy Srodek dowodowy,
o ktérych mowa w art. 104 Pzp,

8. rodzaju podmiotu, ktéremu udzielono zaméwienia.

Ponadto, dla zaméwien uwzgledniajgcych aspekty Srodo-
wiskowe lub innowacyjne udzieli¢ nalezy odpowiedzi na
nastepujace pytania:

1. czy w opisie przedmiotu zamoéwienia okreslono wy-
magania Srodowiskowe zgodnie z art. 101 Pzp,

2. czy, w odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawo-
dowej wykonawcéw, okreSlono wymog spelniania
wymagan odpowiednich systeméw lub norm za-
rzadzania srodowiskowego zgodnie z art. 116 ust. 1

12400 Art. 116 ust. 1
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3. czy w kryteriach oceny ofert okreSlono aspekty
Srodowiskowe: przez odwolanie si¢ do aspek-
téw srodowiskowych, w tym efektywnosci energe-
tycznej przedmiotu zaméwienia, o ktérych mowa
w art. 242 ust. 2 Pzp, lub przez zastosowanie kryte-
rium kosztu z wykorzystaniem rachunku kosz-
téw cyklu zycia, ktérym mowa w art. 245 ust. 1 Pzp,

Art. 242 ust. 2 i art. 245 ust. 1

4. czy w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach za-
mowienia okreslono wymagania zwiazane z realizacja
zamoOwienia obejmujace aspekty sSrodowiskowe,
o ktérych mowa w art. 96 ust. 1 Pzp,

5. czy okreslono etykiete zwiazang z aspektami Srodowi-
skowymi albo inny przedmiotowy $rodek dowodowy,
o ktérych mowa w art. 104 Pzp, [XTSIA

6. czy w kryteriach oceny ofert okreslono aspekty in-
nowacyjne, o ktérych mowa w art. 242 ust. 2 Pzp,

7. czy w ogloszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach
zaméwienia okreslono wymagania zwigzane z reali-
zacja zamoéwienia obejmujace aspekty zwigzane z in-
nowacyjnoscig, o ktérych mowa w art. 96 ust. 1 Pzp.

Art. 96 ust. 1

WYLACZENIA SPOD USTAWY PZP
(czesé VIl sprawozdania)

We wzorze formularza sprawozdania rocznego znaj-
duje sie rowniez czes¢ poswiecona wytaczeniu spod
obowiagzku stosowania Pzp.

W VIII czesci wzoru znajduje si¢ tabela zawierajaca 68
mozliwych opcji wylaczen. Przy kazdym z przypadkéw
zamawiajacy wskazuje na liczbe udzielanych zaméwien
z omini¢ciem Pzp oraz ich 1aczng warto$¢ netto. Na kon-
cu tabeli z sekcji VIII nalezy wskaza¢ podsumowanie
wartosci udzielanych zaméwien.

ZAMOWIENIA PODPROGOWE
(czesé IX sprawozdania)

Zamowienia, ktére z uwagi na niska wartosci nie-
podlegaja pod przepisy Pzp réwniez nalezy wyka-
za¢ w sprawozdaniu. Ostatnia IX cze$é wzoru for-
mularza sprawozdania dotyczy zamoéwien klasycz-
nych o wartosci mniejszej niz 130 tys. zt oraz za-
mowien sektorowych i zamoéwien w dziedzinach
obronnosci i bezpieczenstwa o wartosci mniejszej
niz progi UE.

Dla tych przypadkéw wskazuje si¢ jedynie tacznag war-
tos¢ udzielonych zamoéwien, bez podatku VAT. Obowig-
zuje réwniez podzial na roboty budowlane, ustugi i do-

stawy, tj.:

1. zaméwien klasycznych, ktérych wartos¢ jest mniejsza
niz 130 tys. zk;

2. zamoéwien sektorowych, ktérych wartos¢ jest mniej-
sza niz progi UE, udzielonych na roboty budowlane;

3. zamowien sektorowych, ktorych wartos$¢ jest mniej-
sza niz progi UE, udzielonych na ustugi;

4. zamowien sektorowych, ktérych wartos¢ jest mniej-
sza niz progi UE, udzielonych na dostawy;

5. zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpie-
czenstwa, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz progi UE,
udzielonych na roboty budowalne;

6. zamdéwien w dziedzinach obronnosci i bezpie-
czehstwa, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz progi UE,
udzielonych na usutugi;

7. zaméwien w dziedzinach obronnosci i bezpie-
czenstwa, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz progi UE,
udzielonych na dostawy.

Na koncu tabeli z sekcji IX nalezy wskaza¢ podsumowa-
nie wartosci udzielanych zamdéwien.

DATA OBOWIAZYWANIA ROZPORZADZENIA

Rozporzadzenie weszto w zycie z dniem 1 stycznia
2022 r., przy czym zgodnie z § 4 ust. 1 w przypadku
postepowan o udzielenie zamdéwienia oraz postepo-
wan o zawarcie umowy ramowej wszczetych i nieza-
konczonych przed dniem 1 stycznia 2021 r. do spo-
rzadzenia rocznego sprawozdania o udzielonych za-
mowieniach stosuje sie przepisy dotychczasowe.?

3 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw) z dnia 15 grudnia 2016 1.
w sprawie informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych
zamowieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz. U. poz.
2038).

AGNIESZKA ZABOROWSKA
Adwokat, zatozyciel Kancelarii
Adwokackiej Zaborowska.
Specjalizujgca sie w procesie udzielania
i realizacji zamoéwien publicznych,
gféwnie w zakresie takich branz jak:
budownictwo, IT, energetyka, sektor
medyczny oraz edukacja. Ekspert w zakresie warunkéw
kontraktowych FIDIC. Autorka wielu publikacji dotyczacych
zamowien publicznych.
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